
Integrazione al Regolamento d’Istituto 
Integrazione del Regolamento di Istituto con gli ingressi le regole dettate dal CTS 

 
1. Ingresso 

Gli insegnanti in servizio alla prima ora hanno l’obbligo di trovarsi a scuola 5 minuti prima dell’inizio delle 
lezioni per accogliere e sorvegliare gli alunni. 

Ogni alunno, al suo arrivo, dovrà già indossare la mascherina e posizionarsi nello spazio delimitato in base 
alla classe di appartenenza.  

Al suono della campana i docenti accompagneranno gli alunni nelle rispettive aule secondo ingressi 
differenziati secondo il principio del distanziamento. 
 E` vietato creare assembramenti e gli alunni di classi diverse devono evitare contatti. 

Gli adulti che accompagnano gli alunni non devono sostare nei pressi dell’edificio e non devono creare 
assembramenti. I genitori o altri adulti accompagnatori non possono accedere ai locali scolastici (se non per 
gravi e giustificati motivi e previa autorizzazione del personale scolastico). Il personale docente e ausiliario è 
tenuto a invitare al rispetto della norma. I collaboratori scolastici collaborano e vigilano affinché l’ingresso 
degli alunni avvenga in modo ordinato. 
 
2. Ritardi 
Per la scuola secondaria nel caso in cui l’alunno arrivi in ritardo attenderà che tutte le classi siano entrate e 
verrà accompagnato alla propria aula da un collaboratore. 
I ritardi verranno segnalati e sanzionati come da regolamento. 
Per quanto riguarda la scuola primaria sarà cura dei collaboratori scolastici condurre i ritardatari in classe 
dopo che i genitori hanno firmato l’ingresso posticipato. 
 
3. Durante la mattinata 
Durante gli spostamenti, sia all’interno dell’aula sia negli spazi comuni, gli alunni sono tenuti ad indossare la 

mascherina e igienizzare le mani. 

Gli spostamenti della classe per accedere ai laboratori saranno limitati e non si svolgeranno attività che 

prevedano contatti tra alunni di classi diverse. 

Gli alunni devono avere il proprio materiale ed evitare di condividerlo o scambiarlo con i compagni. 

L’uscita degli alunni per accedere ai servizi igienici è autorizzata dal docente della classe ad un alunno per 

volta. Si potrà accedere ai bagni durante tutto l’arco della mattinata, per evitare assembramenti durante 

l’intervallo. I collaboratori scolastici sorveglieranno l’accesso ai servizi per assicurare il rispetto delle norme 

anti-contagio (distanziamento e igienizzazione delle mani prima e dopo l’accesso). 

Durante l’orario scolastico non è consentito l’accesso delle famiglie e il contatto con gli alunni, se non per 

gravi e giustificati motivi. 

Non è possibile recapitare merende e oggetti durante la mattinata. 

Gli alunni a loro volta non possono effettuare chiamate a casa per dimenticanze o futili ragioni. 

Nel caso di insorgenza di febbre o di sintomi di malessere, il personale della scuola provvede all’isolamento 
immediato dell’alunno in locale appositamente individuato e a informare immediatamente i genitori. 
I genitori o altro familiare delegato devono recarsi immediatamente presso la scuola per prelevare il minore, 
indossando la mascherina chirurgica. 
 
4. Intervallo 
Nella scuola primaria, clima permettendo, si privilegeranno i luoghi esterni pur mantenendo uniti i gruppi 
classe, come nella scuola secondaria, sebbene l’intervallo si svolgerà in aula o in corridoio, in prossimità della 
porta, a giorni alterni. 
Gli alunni dovranno indossare la mascherina essendo in situazione dinamica. 
Non è consentito scambiarsi merende e bottigliette d’acqua. 
 
5. Uscita 



Per la secondaria: al termine delle attività didattiche il docente accompagna la propria classe all’uscita 
dell’edificio scolastico sorvegliando gli alunni fino al confine delle pertinenze scolastiche (cancello di uscita o 
portone). Il termine della attività didattiche è previsto per le ore 12.50, le classi raggiungeranno le tre uscite 
in modo ordinato ed evitando assembramenti. 
Per la primaria: al termine delle attività didattiche il docente accompagna la propria classe ai luoghi deputati 
per la raccolta nel principio del mantenimento del gruppo classe. 
Gli alunni che usufruiscono del trasporto saranno raccolti e accompagnati al pullman dai collaboratori 
scolastici.  
Gli alunni con i loro accompagnatori non dovranno creare assembramenti nel piazzale antistante e nelle vie 
adiacenti ai plessi scolastici. 
 
 
8) Accesso agli uffici di segreteria 
Per usufruire dei servizi della segreteria è necessario telefonare o inviare una mail. Nel caso sia necessario 
accedere agli uffici per i genitori, sarà possibile farlo solo previo appuntamento e seguendo il protocollo di 
sicurezza. 
 
Di seguito si rappresentano le specifiche degli ingressi e delle uscite peri singoli plessi. 
 
 
SCUOLA SECONDARIA 
INGRESSI 

Per tutte le classi l’ingresso è alle ore 7:50. Gli alunni entreranno nella scuola accompagnati dai docenti della 

prima ora, secondo l’ordine sotto scritto. Verranno utilizzati tre ingressi: Via Affò, via delle Caserme e Piazzale 

Chiesa delle Cappuccine. 

PORTA VIA AFFO’: 3A, 2C, 3C, 3F, 2D, 1F, 2F, 1E, 2E 

VIA DELLE CASERME 13: 3B, 1B, 2B, 1C   

VIA DELLE CASERME 9: 3D, 1D, 1A, 2A, 3E 

USCITE 

Alle 12:50 le classi 3A, 3B e 3D saranno le prime ad uscire, a seguire tutte le altre classi con lo stesso ordine 

d’entrata e stesso ingresso del mattino. 

SCUOLA   PRIMARIA     GUASTALLA 
INGRESSI 
Per tutte le classi l’ingresso è alle ore 8.10. I bambini raggiungeranno i propri insegnanti che li aspetteranno 
negli spazi predisposti per  ogni classe all’interno del cortile dale ore 8.05. I genitori non potranno entrare 
nel cortile. 
CLASSI 1 A 1 B 1 C : dal cancello della palestra Bisi  e dalla porta 3. 
CLASSE 2 A : dal cancello della palestra Bisi e dalla porta 4. 
CLASSE 2 B: dal cancello grande e dalla porta 2. 
CLASSI 3 A  3 B : dal cancello della palestra Bisi e dalla porta 4. 
CLASSE 3 C: dal cancello grande e dalla porta 1. 
CLASSI 4 A 4 B 4 C: dal cancello grande e dalla porta 2. 
CLASSI 5 A 5 C 5 D: dal cancello grande e dalla porta 1. 
CLASSE 5 B: dal cancello della palestra Bisi e dalla porta 3. 
 
USCITE 
Per tutte le classi l’uscita sarà alle 16,10.                                    
I genitori attenderanno gli alunni  fuori dal cortile. 



CLASSI  1 A 1 B  1 C:  dalla porta 3  e dal cancello grande. 
CLASSE  2 A: dalla porta 4 e dal cancello della palestra Bisi. 
CLASSE  2 B:  dalla porta 1 e dal cancello grande. 
CLASSI  3 A 3 B:   dalla porta 4 e dal cancello della palestra Bisi. 
CLASSE  3 C:  dalla porta 1 e dal cancello grande. 
CLASSI  4 A 4 B 4 C: dalla porta 6 su zona pedonale Via Affò. 
CLASSI  5 A 5 C 5 D: dalla porta 5 su zona pedonale Via Affò. 
CLASSE 5 B: dalla porta 3 e dal cancello grande. 
I bambini che usufruiscono del servizio di trasporto, verranno  accolti all’arrivo e accompagnati per il ritorno 
da un collaboratore scolastico al pulmino. 
 
 
 
 
SCUOLA PRIMARIA PIEVE  
INGRESSI  
Per tutte le classi l’ingresso è alle ore 8.00.  I bambini raggiungeranno i propri insegnanti che li aspetteranno 
negli spazi destinati ad ogni classe dale ore 7.55. I genitori non potranno entrare nel cortile che verrà aperto 
aqlle 7.55.  
CLASSI 1 A- 1 B : dal cancello in direzione dell’asilo nido Iride e dalla porta laterale a nord.  
CLASSI 2 A- 2 B : dal cancello centrale e dalla porta laterale a sud.  
CLASSI 3 A -3 B, 4 A- 4 B, 5 A- 5B : dal cancello centrale e dalla porta d’ingresso principale.  
USCITE: I genitori attenderanno gli alunni al di fuori del cortile.  
CLASSI 1 A- 1 B ore 12.30 dalla porta a nord e dal cancello in direzione dell’asilo nido Iride.  
CALSSI 2 A -2 B ore 12.30 dalla porta a sud e dal cancello centrale.  
CLASSI 3 A - 3 B ore 12.35 dalla porta principale dal cancello centrale.  
CLASSI 4 A-4 B ore 12.35 dalla porta a nord e dal cancello in direzione dell’asilo nido Iride.  
CLASSI 5 A- 5 B ore 12.35 dalla scala d’emergenza e dal cancello centrale 
 
 
 
SCUOLA PRIMARIA SAN MARTINO 
 

ORDINE D’INGRESSO  
1. Ore 7.30/7.40 alunni del pre-scuola. Entrano dal cancello piccolo sulla sinistra e restano con 

l’educatrice nella classe 1^ B 

2. Ore 7.50 alunni che usufruiscono del trasporto scolastico, entrano dal cancello piccolo sulla sinistra 

3. Ore 7.55 entrano tutti gli alunni che arrivano accompagnati dai genitori, insieme alle insegnanti si 

recheranno nelle classi nel seguente ordine: 

   CL. 3^ AS  
 CL.4^  AS                           

   CL.5^  AS   

  CL.2^ AS  

CL. 1^ AS    

CL. 1^ BS 

ORDINE DI USCITA 
1. ALUNNI CHE USUFRUISCONO DEL TRASPORTO, ACCOMPAGNATI DA UN COLLABORATORE 

SCOLASTICO 

2. CL. 2^ AS 

3. CL. 5^ AS 

4. CL.4^ AS 



5. CL.3^ AS 

6. CL.1^ AS 

7. CL.1^ BS 

 

 
 


